Zatacznik nr 2
do Umowy Porozumienie
nr WOF .023.36.2011 EB

z dnia 27 maja 2011«

REGULAMIN ZAWIERANIA UMOW
przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw,
zwane dalej PTOP lub Wspétbeneficjentem
w zwiazku z realizowanym projektem nt ,Ochrona populacji bociana biatego
na terenie obszaru Natura 2000 Ostoja Warmiriska® zgodnie z umowg
nr LIFEOS NAT/PL/000253 o dofinansowanie zawarta z Komisjq Europejskg
w dniu 29 sierpnia 2010 roku
oraz umowa nr 513/2010/Wn14/OP-WK-LF/D zawarta z Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie z dnia 4 pazdziernika 2010 roku

Regulamin opracowano w oparciu o przepisy okresione w:

1)
2)

3)
4)

REGIONALNA
DYRINUA
OCHRONY
SRODOWISIA
W OLSITYNE

Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759. z p6in.
zm.)

Rozporzgqdzeniu Prezesa Rady Ministrbw z dnia 31 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow dokumentow
MﬁWWWMWWOMZWM.]MM&
2adac zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. Nr 226, poz. 1817),
RapmMHamaRadyMWsﬂész%Mthwmmmwmwmmku
do € stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych Dz.U Nr 224),

Ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz. 932 z p62n. zm.)

§1
Zasady i tryby zawierania uméw

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje si¢ nastepujace tryby:

a) Przetarg nieograniczony, o ktérym mowa w art. 70" Kodeksu cywilnego dla zaméwien o wartosci
réwnej lub przekraczajacej 14 000 EUR (nie dotyczy dostaw, usiug, robot budowlanych w zakresie
dziatalnosci tworczej lub artystycznej oraz zaméwien w zakresie badar naukowo-rozwojowych).

b) Zapytanie ofertowe, konkurs dla zaméwien o wartoci mniejszej niz 14 000 EUR oraz zamowien
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej i zaméwiehh w zakresie badaf naukowo-
rozwojowych.

Do wszystkich zamowien, niezaleznie od ich wartosci, Wspoibeneficient zawiera umowy w formie

Postepowania w celu zawarcia umowy prowadzi si¢ z zachowaniem zasady jawnosci, regul uczciwej

konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.

W postepowaniach, ktérych przedmiotem s3 usiugi lub roboty budowlane, Wspbtbeneficjent moze

wymagaé wniesienia przez oferentéw zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Wysokoé¢ zabezpieczenia moze wynosi¢ od 3 do 10 % wartosci ceny oferty brutto.

§2
Przetarg
Postepowanie w trybie przetargu, majace na celu zawarcie umowy, WsSzczyna si¢ w drodze ogloszenia
o przetargu.
Ogloszenie o przetargu zawiera w szczegolnosci:
a) przedmiot i rodzaj zamowienia przetargu,
b) miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert (termin rozstrzygniecia przetargu — termin zwigzania
oferta, nie krotszy niz 30 dni, z mozliwoécia przediuzenia do 60 dni).
c) termin realizacji umowy,
d) inne istotne informacje, w tym istotne postanowienia umowy lub wzor umowy,
e) warunki udzialu w postgpowaniu przetargowym (podmiotowe i przedmiotowe) oraz wykaz
wymaganych dokumentow,
f) kryteria oceny ofert,
g) termin wykonania zamowienia.
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§3

Wspdibeneficient na wniosek wykonawcy moze przekaza¢ mu, w ustalonej przez siebie formie,

ogloszenie o przetargu wraz z zatacznikami. Wspdibeneficient moze ustali¢ odpowiednig oplate

za przekazanie ogloszenia i dokumentow.

Przetarg jest przeprowadzany z zachowaniem zasad.

a) jawnosci - w szczegbinosci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu w prasie Iub
w internecie, w zaleznosci od wartosci i rodzaju zaméwienia. Dodatkowo ogloszenie zostaje
zamieszczone w siedzibie Wspoibeneficjenta,

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia - w szczegolnosci rozumianej jako zakaz
zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé konkretnych wykonawcow oraz
w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow towarowych, patentow lub pochodzenia,
obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych;

c) rébwnego dostepu dla podmiotdw gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich -
w szczegdinosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacie
wzgledem wykonawcow z innych parnstw czlonkowskich;

d) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

Termin skiadania ofert, liczony od dnia umieszczenia ogloszenia o przetargu na stronie internetowej,

moze byé nie krotszy niz 7 dni, a w przypadku rob6t budowlanych, nie krotszy niz 14 dni.

Wspdibeneficjent moze odwotaé/zmieni¢ lub zmodyfikowa¢ warunki przetargu lub uniewaznic przetarg

przed dniem skiadania ofert.

W przypadkach okreslonych w ust. 4, Wspdibeneficjent moze zmieni¢ termin sktadania | otwarcia ofert.

§4
Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, ktdra musi odpowiada¢ wymogom i warunkom
prowadzonego przetargu.
Osoby reprezentujace Wspotbeneficjenta biorace udzial w postgpowaniu przetargowym podiegajq
wytaczeniu w przypadkach okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wspoibeneficient i wykonawcy przekazujg
listownie lub droga elektroniczna.

§5

Wspoibeneficjent moze okreslic warunki udzialu w postgpowaniu przetargowym dotyczace
doswiadczenia wykonawcy, posiadanego przez niego sprzetu, ktory bedzie wykorzystany do realizaci
umowy oraz osob, ktére beda braly udzial w jej realizacji, na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych.
Wspélbeneficjent moze wymagaé wniesienia wadium. Wysoko$¢ wadium moze wynosi¢ od 0,1 do 3 %
wartoéci szacunkowej zamowienia.
Wspdibeneficient wezwie wykonawce do uzupelnienia lub wyjasnienia treéci oferty na zasadach
okreslonych w art. 26 i 87 ust 1 a ustawy pzp takze poprawia¢ omytki wystepujace w ofercie na
zasadach okreslonych w art. 87 ust 1a i 2 ustawy pzp.
Do ustalenia dokumentébw na potwierdzenie speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu
przetargowym Beneficient stosuje odpowiednio Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
31 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zadaC zamawiajacy od wykonawcy,
oraz form, w jakich dokumenty te winny byC skiadane.
Wspdibeneficient moze w uzasadnionych wypadkach uniewazni¢ postgpowanie przetargowe
w szczegoinosci gdy:
a) brak jest waznych ofert lub gdy wszystkie oferty zostang odrzucone
b) cena najkorzystniejszej oferty przekracza wysokos$¢ kwoty jakg Wspdibeneficient moze przeznaczy¢

na realizacje zamowienia.

§6
Rozstrzygnigcie przetargu, zawarcie umowy
O wyborze najkorzystniejszej oferty Wspdibeneficjent zawiadomi niezwiocznie wykonawcow, ktorzy

ubiegali sie o udzielenie zaméwienia. W zawiadomieniu zamawiajacy poinformuje wykonawce o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert;
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b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie
c) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, O ile umocowanie to nie bedzie wynikat
z dokumentow zatgczonych do oferty.

3. Wspdibeneficient zawrze umowe w sprawie zamoéwienia w terminie nie krotszym niz 3 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie po2niej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Wspbibeneficjent moze wybraé oferte najkorzystniejszq sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba 2e zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w §. 5, ust. 5 Regulaminu.

§7
Rozpoznanie rynku

1. Umowy, o ktérych mowa w § 1 ust 1b zawierane sa po przeprowadzeniu rozeznania rynku w tym
w szczegoblnosci poprzez zapytanie ofertowe skierowane do wybranych przez Wspdibeneficienta
wykonawcow.

2. Rozpoznanie rynku ma na celu zachowanie zasad efektywnego ponoszenia wydatkow, rozumiane jako
osiagniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

3. Zapytanie ofertowe przekazuje si¢ wykonawcom pisemnie w formie elektronicznej.

4. Zapytanie ofertowe okresla w szczegoéinosci przedmiot umowy oraz kryteria wyboru ofert.

5. Wspodibeneficient moze odstapi¢ od zastosowania trybu zapytania ofertowego, gdy nie jest mozliwe
przeprowadzenie rozeznania rynku, w tym gdy przedmiot umowy objety jest prawami wytgcznymi.

6. Powody odstapienia od trybu zapytania ofertowego zostang wskazane w formie notatki stuzbowe;j.

§8

1. Umowy zawarte w trybie przetargu badz po rozpoznaniu rynku zawierane sq w formie pisemnej.

2. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

3.  Wspoibeneficjent przechowuje dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania przez okres 6 lat
od zakornczenia realizacji projektu.
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