REGULAMIN ZAWIERANIA UMOW
przezPolskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw zwane dalej PTOP lub
Beneficjentem

§1
Zasady i tryby zawierania umow

Beneficjent w celu zawarcia umowy prowadzi gpstvanie w trybach i na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie, w drodze aukcjp Iprzetargu, o ktérych mowa w art.
70" — 70 kodeksu cywilnego.

Umowy, ktorych przedmiot jest analogiczny do zanedvwokreslonych w art. 4 pkt 3 lite, g, h
oraz ktérych wart& obejmuje zamdwienia analogiczne do zamawektorych mowa w art. 4
pkt 8 oraz art. 5 ustawy Prawo zamowipublicznych (Dz.U. z 2010, nr 113, poz. 759 t.j.),
dalej zwana ,ustay pzp”, Beneficjent zawiera po dokonaniu rozpoznamjaku, w
szczegolnéci w trybie zapytania ofertowego.

Umowy, ktérych przedmiot obejmuje zamowienia analbge do zamoéwig o ktérych mowa
w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a-b, f, i-l, pkt 4;% 10-12 ustawy pzp, Beneficjent zawiera w
sposoOb efektywny, zachowgj forme pisemna umowy, bez obowazku dokonania rozeznania
rynku.

Umowy, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 niniejszego paedyg, zawierane §po przeprowadzeniu
odpowiedniego trybu, chyba odebne przepisy wymagajnnego trybu zawarcia umowy.

Do umow, ktérych wart@& nie przekracza netto kwoty 2 000 zt oraz uméw nkokenia,
ktorych wartd¢ netto nie przekracza 5000 zt, nie ma olby@ku stosowania formy pisemne;.
Postpowania w celu zawarcia umowy prowadz¢ gi zachowaniem zasady jawseq regut
uczciwej konkurenciji oraz rownego traktowania wyaecow.

§2

Przetarg
Postipowanie w trybie przetargu, mag na celu zawarcie umowy, wszczyna \si drodze
ogtoszenia o przetargu.
Ogtoszenie o przetargu zawiera w szczego6lno
a) przedmiot przetargu,
b) miejsce i termin ztgenia oraz otwarcia ofert,
C) termin rozstrzygnicia przetargu oraz termin zayziania oferd, nie krotszy ni 30 dni, z

mozliwosciag przedhienia,

d) termin realizacji umowy,
e) inne istotne informacje, w tym istotne postanowaemmnowy lub wzor umowy,
f) warunki udziatu w pogpowaniu przetargowym.

§3

Beneficjent na wniosek wykonawcy te przekaz& mu, w ustalonej przez siebie formie,

ogtoszenie o przetargu wraz z ac#nikami. Beneficjent mee ustalé odpowiedmi optat za

przekazanie ogtoszenia i dokumentow.

Przetarg jest przeprowadzany z zachowaniem zasad:

a) jawnasci - w szczegolngci rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia o prgatw prasie
lub w Internecie, w zafmosci od wartdci i rodzaju zamowienia. Dodatkowo ogtoszenie
zostaje zamieszczone w siedzibie Beneficjenta.

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia szczegolnéci rozumianej jako
zakaz zawierania w opisie postanofivimogicych preferowé konkretnych wykonawcow



oraz, w przypadku konieczém wskazania konkretnych znakow towarowych, pateritd
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rgzai rownowanych,

c) rownego dosfpu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkichspa cztonkowskich - w
szczegoOlnéci rozumianej jako zakaz stawiania wymagaowodujcych dyskryminagj
wzgledem wykonawcow z innych patw cztonkowskich.

d) wzajemnego uznawania dyplomodwiadectw i innych dokumentow potwierdzeych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

Termin sktadania ofert, liczony od dnia umieszcaeongtoszenia o przetargu na stronie

internetowej, nie me by krotszy nk 7 dni, a w przypadku rob6t budowlanych, nie krgtsz

niz 14 dni.

Beneficjent mae uniewani¢ lub zmiené warunki przetargu lub uniewnié¢ przetarg przed

dniem skfadania ofert.

W przypadku uniewanienia lub zmianyarunkéw przetargu Beneficjent tezmiené termin

skfadania i otwarcia ofert.

§4
Wykonawca mee ztary¢ tylko jedry oferte, ktéra musi odpowiadawymogom ogtoszenia o
przetargu.
Osoby reprezentage Beneficjenta bigce udziat w pospowaniu przetargowym podlegaj
wytaczeniu w przypadkach olglenych w art. 17 ustawy pzp.
Oferty skitadanegsw formie pisemnej lub elektronicznej, natomiash8kcjent i wykonawcy
mogs, zgodnie z wyborem Beneficjenta, przekaz§wsabie dokumenty w toku pegiowania
w formie pisemnej, faksem lub drpglektronicza.

§5
Beneficjent mae okréli¢ warunki udzialu w pogpowaniu przetargowym dotygze
doswiadczenia wykonawcy, spgtu, ktory lkedzie wykorzystany do realizacji umowy oraz
0so6b, ktore &dg braty udziat w jej realizacji, na zasadach glarych w ustawie pzp.
Beneficjent wezwie wykonawcdo uzupetnienia lub wyjaienia tréci oferty na zasadach
okreslonych w art. 26 i 87 ust 1 a ustawy pzp, azéaw celu poprawy omytek wysgiujacych
w ofercie na zasadach okienych w art. 87 ust 1a i 2 ustawy pzp.
Do ustalenia dokumentow na potwierdzenie spetniavaaunkéw udzialu w pogpowaniu
przetargowym Beneficjent stosuje odpowiednio Rozgiwenie Prezesa Rady Ministréw z
dnia 30 grudnia 2009 w sprawie rodzajow dokumenjakich mane zagdac zamawiajcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich dokumenty te winnylsktadane (Dz. U. Nr 226 poz. 1817).
Beneficjent mae w uzasadnionych wypadkach unieéwié postpowanie przetargowe po
ztozeniu ofert przez wykonawcow.

§6
Rozstrzygniecie przetargu, zawarcie umowy
Beneficjent niezwtocznie po rozstrzygaiu postpowania przesyta wykonawcom informeacj
na pikmie o rozstrzygriciu wskazwc najkorzystniejsg ofert, informacg te umieszcza
rowniez na swojej stronie internetowe;j.
Umowa powinna zostazawarta niezwtocznie po rozstrzygriu postpowania.

8§87
Rozpoznanie rynku
. Umowy, o ktdrych mowa w 8 1 ust 2 zawieraneps przeprowadzeniu rozeznania rynku, w
tym w szczegoéln&i poprzez zapytanie ofertowe skierowane do wybchryzez Beneficjenta
wykonawcow.
. Rozpoznanie rynku ma na celu zachowanie zasad yefe&go ponoszenia wydatkow,
rozumiane jako oggniecie najlepszego efektu przy miwie najnizszych kosztach.



3. Zapytanie ofertowe przekazuje svykonawcom w formie elektronicznej.

4. Zapytanie ofertowe okéta w szczegoOln&ei przedmiot umowy oraz kryteria wyboru ofert.

5. Beneficjent mae odsipi¢ od zastosowania trybu zapytania ofertowego, geyjest maliwe
przeprowadzenie rozeznania rynku, w tym gdy przetmimowy obgty jest prawami
wytacznymi.

6. Powody odsjpienia od trybu zapytania ofertowego zosgtamskazane w formie notatki
stuzbowe.

§8

1. Umowy zawarte w trybie przetarguadz po rozpoznaniu rynku zawierang s formie
pisemnej, z zastrzeniem § 1 pkt 5.

2. W sprawach nieuregulowanych stosujesizepisy kodeksu cywilnego.

3. Zamawiajcy przechowuje dokumentgqg przeprowadzonego pepbwania przez okres 3 lat.

Zatwierdzam:



