POLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY PTAKOW
Sekretariat PTOP; ul. Ciepta 17; 15-471 Bialystok
tel./fax. 0856642255; tel.0856754862; e-mail.: sekretariat@ptop.org.pl

Biatystok, dn. 5 marca 2015 r.
Nr postepowania: CI-6/2015

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Szanowni Panstwo,

Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw z siedzibg w Bialowiezy 17-230, ul. Kolejowa-
Wejmutka, tel./fax. 085 664 22 55 (adres korespondencyjny: Sekretariat PTOP ul. Ciepta 17,
15-471 Biatystok), zwane dalej ,Zamawiajgcym”, w oparciu o przepisy Regulaminu
zawierania umow Polskiego Towarzystwa Ochrony Ptakow ogtasza:

] ZAPYTANIE OFERTOWE NA
SWIADCZENIE OBStUGI PRAWNEJ ZWIAZANEJ Z PROWADZONYM PROJEKTEM.

Zadanie to jest czescig projektu ,Czynna ochrona cietrzewia na terenie obszaru specjalnej
ochrony ptakéw Natura 2000 Puszcza Knyszyhska — etap II” (POIS.05-01.00-00-328/10),
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko oraz Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Obstuga prawna realizacji projektu ,Czynna ochrona cietrzewia na terenie obszaru specjalngj
ochrony ptakéw Natura 2000 Puszcza Knyszynska — etap II”, zwanego dalej ,Projektem”,
polegajgca na:

a) przygotowaniu i prowadzeniu postepowan wg kodeksu cywilnego zgodnie z art. 70*-
70° i w oparciu o plan udzielania zamdwien, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
przedmiotowego zapytania oraz harmonogramem projektu. Procedura postepowan
opisana jest w Regulaminie zawierania umow PTOP (zatgcznik nr 3);

b) przygotowaniu umoéw zawieranych w ramach Projektu,

C) udzielaniu konsultacji oraz statej wspotpracy z kierownikiem projektu w zakresie
zwigzanym z przygotowywanymi i prowadzonymi postepowaniami oraz realizacjag
zawartych w ich wyniku umoéw;

d) reprezentowaniu PTOP w sporach z wykonawcami;

e) opracowywaniu opinii prawnych na potrzeby Projektu;

f) monitorowaniu zmian przepiséw prawa zwigzanych z realizacjg Projektu;

g) udziale w spotkaniach i naradach dotyczacych realizacji Projektu w zakresie
postepowan i umow, o ktérych mowa w ppkt a) i b);

h) wykonywaniu zleconych przez Zamawiajgcego innych czynno$ci niezbednych do
wiasciwej obstugi prawnej Projektu.

2. Sposoéb swiadczenia ustugi:
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2.1.  Wykonawca winien realizowaé¢ obstuge prawng osobiscie. Dopuszcza sie zlecenie
czesci prac osobom trzecim za pisemng zgodg Zamawiajgcego.

2.2.  Swiadczenie ustug w zaleznosci od potrzeb: w biurze Projektu przy ul. Cieptej 17,
15-471 Biatystok, lub w innym miejscu ustalonym pomiedzy stronami.

2.3. Swiadczenie ustug nastepowaé bedzie gtéwnie w systemie pracy zdalne;j.
Zamawiajgcy zaktada jednak koniecznos¢ przyjazdu wykonawcy do biura
Projektu, np. w przypadku niektérych konsultacii.

CPV: 79100000-5 ustugi prawnicze

3. Termin realizacji zamoéwienia:
Ustuga bedzie swiadczona do dnia 30 wrzesnia 2015 r.

4. Sposob ptatnosci:
Zapfata za swiadczone ustugi bedzie dokonywana w przedziatach miesiecznych, w oparciu o
wystawiong fakture vat/rachunek, przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w ofercie, proporcjonalnie do okresu trwania umowy.

5. Opis wymogow stawianych Wykonawcy:
5.1. Wykonawca ubiegajgcy sie o realizacje zamowienia powinien spetniac warunki

dotyczace:
a) wyksztatcenie wyzsze prawnicze, udokumentowane w drodze oswiadczenia;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie prowadzenia postepowan

przetargowych w oparciu o ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego
oraz postepowan o wartosci ponizej progéow przetargowych. W celu potwierdzenia
spetnienia tegoz warunku Wykonawca winien wykazaé sie zrealizowaniem
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie:

— ustug/ustugi polegajgcej na obstudze prawnej minimum 2 przetargéow, ze
wskazaniem:
e nazwy i warto$ci szacunkowej obstugiwanego przetargu,
o daty zakonczenia postepowania (tj. zawarcia umowy z wykonawcg wytonionym w

przetargu),

e wartoSci szacunkowej przetargu,
e podmiotu na rzecz ktérego ustuga byta swiadczona.
W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawcow tego warunku nalezy
przedtozy¢ wypetniony zatgcznik nr 5.

6. Sposéb przygotowania oferty:

6.1. Oferty nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1), w ktérym nalezy
wskazac tgczng cene ofertowg za realizacje przedmiotu zamdwienia, obejmujgca
wszystkie nalezne sktadki i podatki.

6.2.  Wykonawca winien dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o posiadanym wyksztatceniu
i doswiadczeniu zgodnie z pkt 5.1 ppkt a) oraz wypetniony zatgcznik nr 5.

7. Termin skiadania ofert i ich ocena

7.1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 12 marca 2015 r. na adres e-mail:
mpotocka@ptop.org.pl, w tytule wiadomosci wpisujgc tytut zaméwienia. Oferte
nalezy zatgczy¢ w formie skanu.
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7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.

7.8.

Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Marta Potocka, tel.
693 390 213, e-mail: mpotocka@ptop.org.pl

Kryterium oceny ofert bedzie cena za realizacje ustugi.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego cena bedzie najnizsza.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania zaréwno przed,
jak i po otwarciu ofert, przed zawarciem umowy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy powiadomi o rozstrzygnieciu drogg elektroniczna.

W zatgczeniu:

arwbdE

Zatgcznik nr 1 — Wzér oferty

Zatgcznik nr 2 — Plan Udzielania Zamowien
Zatagcznik nr 3 — Regulamin Zawierania Uméw PTOP
Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 5 — Wykaz wykonanych ustug

Sporzgdzita i zatwierdzita pod wzgledem merytorycznym i formalnym:
Kierownik projektu: Marta Potocka
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