POLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY PTAKOW
Sekretariat PTOP; ul. Ciepta 17; 15-471 Biatystok
tel./fax. 0856642255; tel.0856754862; e-mail.: sekretariat@ptop.org.pl

Biatystok, dnia 7 wrze$nia 2015 r.
Nr postepowania: CI-22/2015

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Szanowni Panstwo,

Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow z siedzibg w Biatowiezy 17-230, ul. Kolejowa-Wejmutka,
tel./fax. 085664 22 55 (adres korespondencyjny: Sekretariat PTOP ul. Ciepta 17, 15-471
Biatystok), zwane dalej ,Zamawiajgcym”, w oparciu o przepisy Regulaminu zawierania umoéw
Polskiego Towarzystwa Ochrony Ptakéw zaprasza do sktadania ofert na:

organizacje konferencji podsumowujacej realizacje projektu (HRP lll, Zad.7).

Zadanie to jest czescig projektu ,Czynna ochrona cietrzewia na terenie obszaru specjalnej ochrony
ptakbw Natura 2000 Puszcza Knyszynska - etap II” (POIS.05-01.00-00-328/10),
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko oraz Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zawartg w Wytycznych
w zakresie kwalifilkowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko i nie stanowi przedmiotu zaméwienia publicznego regulowanego ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t. jedn.: Dz. U z 2013r., poz. 907 ze zm.).

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
1.1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja dwudniowej konferencji podsumowujgce;j

realizacje projektu pn. ,Czynna ochrona cietrzewia na terenie obszaru specjalnej ochrony
ptakow Natura 2000 Puszcza Knyszynska — etap II” (POIS.05-01.00-00-328/10), w sktad
ktorej wejdzie:

- zapewnienie miejsca, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja,

- zapewnienie profesjonalnego nagtosnienia i oswietlenia oraz osob do ich obstugi,

- zapewnienie sprzetu multimedialnego oraz osob do ich obstugi,

- ustuge gastronomiczng w trakcie konferencji,

- zapewnienie miejsca i organizacje uroczystej kolacji pierwszego dnia konferencji,

- ustuge hotelarskg w trakcie konferenciji,

— ustuge transportows.

1.2. Termin realizacji zaméwienia
a) od dnia podpisania umowy do dnia 30 wrzesnia 2015 r.,
b) przewidywana data konferencji: 29-30 wrzesnia 2015 r.- data moze ulec zmianie o 7 dni.
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1.3. Liczba oséb

Liczba uczestnikdw konferencji: maksymalnie 35 oséb. Wskazana liczba obejmuje maksymalnie 7
osob, ktére mogg przybyé na miejsce w przeddzieh konferencji — osobom tym Wykonawca
zapewni nocleg w pokojach o standardzie nie gorszym niz opisany w zapytaniu oraz sniadanie
w pierwszym dniu konferencji (w standardach opisanych w zapytaniu).

1.4. Miejsce
Miejsce, w ktérym ma odbywac sie konferencja powinno:
- by¢ dobrze skomunikowane z centrum Biategostoku oraz umozliwia¢ uczestnikom dotarcie
do niego publiczng komunikacja,
- zlokalizowane na terenie bgdz w obrebie Puszczy Knyszynskiej, np. Suprasl, Michatowo,
Krynki,
- mie¢ sale, w ktorej bedzie odbywaé sie czes¢ gtéwna konferenciji, czyli wystgpienia
prelegentéw (nazywang dalej salg gtéwnag),
- mieC powierzchnie lub sale, w ktorej bedzie zorganizowany obiad oraz przerwy kawowe
w trakcie konferenciji,
- mie¢ pokoje noclegowe 2 — osobowe i/lub 3 — osobowe z fazienkami.

1.5. Sala gtéwna i jej wyposazenie
Sala gtbwna powinna:
a) pomiesci¢ 35 osbb,
b) mie¢ rozstawione wygodne krzesta oraz stoty,
c) jezeli w sali sg okna, to sala powinna mie¢ mozliwos¢ zaciemnienia okien,
d) mieé¢ profesjonalne nagtosnienie (trzy mikrofony), oswietlenie oraz sprzet multimedialny
(ekran dopasowany do wielko$ci sali, projektor, laptop) oraz osoby do ich obstugi,
e) mie¢ zapewniony dostep do prgdu oraz do Internetu - réwniez bezprzewodowego
(predkosc¢ co najmniej 2 MB — zaréwno download jak i upload),
f) spemia¢ wymogi wynikajgce z przepiséw BHP, sanitarnych i ppoz.
Zamawiajgcy dodatkowo chciatby méc ustawi¢ w sali gtdwnej wtasng wystawe fotograficzng, ktora
zostanie dostarczona na 1-2 dni przed rozpoczeciem konferencji. W sktad wystawy wchodzi 16
zdje¢ w ramach, umieszczonych na stojakach. Wystawa zostanie ziozona i zabrana przez
Zamawiajgcego w ostatnim dniu konferenc;ji.

1.6. Ustuga gastronomiczna
Ustuga gastronomiczna (dla 35 osdb) w trakcie konferencji bedzie sktadac sie z:

- obiadu w trakcie 1 i 2 dnia konferencji — w formie bufetu: dania ciepte (zupa, danie drugie,
surowki, safatki), deser w postaci ciast, owocow, napoje: kawa, herbata, dodatki do kawy i
herbaty, woda gazowana i niegazowana, 100% soki,

— uroczystej kolacji (w pierwszym dniu konferencji) w formie restauracji z obstuga kelnerska,

- menu kolacji powinno zawiera¢: 3 rodzaje przystawek, danie na gorgco, deser, owoce,
ciepte i zimne napoje — herbata, kawa, dodatki do herbaty i kawy, woda gazowana i
niegazowana, soki 100%,

- positki powinny by¢ zaréwno miesne oraz wegetarianskie,

— dwdéch przerw kawowych w pierwszym dniu konferencji — w formie bufetu: kanapki, ciasta,
kruche ciastka, napoje: kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana, 100% soki,

- $niadania dla uczestnikow konferencji w drugim dniu konferencji — w formie bufetu: dania
ciepte, zimne, pieczywo, masto, nabiat, wedlina, warzywa, dzem, napoje: kawa, herbata,
dodatki do kawy i herbaty, woda gazowana i niegazowana, 100% soki — z zastrzezeniem
punktu 1.3 zd. drugie;
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- ustuga gastronomiczna nie moze zawiera¢ napojow alkoholowych.
Gramatura positkéw i napojow na osobe nie moze by¢ nizsza niz standardowa w miejscu
prowadzenia ustugi.

1.7. Ustuga hotelarska
Ustuga hotelarska (dla 35 osob) w trakcie konferencji bedzie sktadac sie z:
- wynajecia pokoi 2-osobowych i /lub 3-osobowych z tazienkami w dniach 29 i 30 wrzesnia
2015 r. (jeden nocleg) - z zastrzezeniem punktu 1.3 zd. drugie.

1.8. Ustuga transportowa

Ustuga obejmuje transport dla 35 gosci konferencji miedzy hotelem a miejscem realizacji gtéwnych
dziatan projektu, tj. do miejscowosci Gorbacze, Mieleszki, gmina Michatowo, Grédek powiat
biatostocki, wojewodztwo podlaskie (jednorazowy wyjazd w drugim dniu konferencji, czas trwania
wyjazdu: po sniadaniu do obiadu).

2. Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

— 79952000-2 - ustugi w zakresie organizacji imprez

- 55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
- 60100000-9 - ustugi transportowe

3. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu
3.1. Wykonawca musi spetnia¢ nastepujgce warunki:
- posiada¢ niezbedng wiedze oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,
- zaakceptowaé bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego zapytania oraz zapisy
przysztej umowy, stanowigcej zatgcznik nr 2,
- wykazac sie doswiadczeniem w realizacji tego typu ustug — tj. winien wykazac sie realizacjg
w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) min. 3 ustug majgcych w zakresie
zapewnienie sali prelekcyjnej z nagtosnieniem, noclegami i obstugg gastronomiczng - dla
potwierdzenia warunku Wykonawca sktada oswiadczenie zawarte w formularzu ofertowym
ze wskazaniem rodzaju/zakresu ustug, podmiotu na rzecz ktérego byly swiadczone oraz
dat ich Swiadczenia;
- znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie catosci
zamowienia,
- posiadaC¢ uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.
3.2. W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawcow powyzszych warunkéw nalezy
przedtozy¢ oswiadczenie zawarte w zatgczniku nr 1 — formularz ofertowy.

4. Sposob przygotowania oferty
Oferty nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do przedmiotowego
zaproszenia z podaniem tacznej ceny brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia z
uwzglednieniem wszystkich niezbednych kosztow do jej prawidtowej realizaciji.

5. Wymagane dokumenty
5.1. Wykonawca swojg oferte powinien ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia.
5.2. Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze miejsce organizacji konferencji.

6. Termin skiadania ofertiich ocena
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6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 14 wrzesnia 2015 r. na adres: Sekretariat PTOP, ul. Ciepta
17, 15-471 Biatystok, faksem: 085 6642255, badz drogg elektroniczng na adres e-mail:
mpotocka@ptop.org.pl . Oferta przestana drogg elektroniczng powinna by¢ zatgczona do
wiadomosci w formie skanu oferty zawierajgcej podpisy o0s6b reprezentujgcych
Wykonawce. W temacie wiadomosci nalezy wpisac¢ ,Organizacja konferencji”.

Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Marta Potocka — tel. 085 6642255,
693 390 213, e-mail: mpotocka@ptop.org.pl

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najnizsza.
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli swojg oferte o rozstrzygnieciu faksem
lub drogg elektroniczna.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz bada¢ oferty pod katem razgco niskiej ceny, w
oparciu o przepisy art. 90 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., Nr 907
z pézn. zm.).

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie rowniez Wykonawcy innych panstw.
Wykonawcy zagraniczni powinni wowczas przedtozyC wszystkie wymagane Zatgczniki.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 3 — Regulamin zawierania umoéw przez PTOP

Sporzadzili i zatwierdzili pod wzgledem merytorycznym i formalnym:

Marta Potocka — kierownik projektu:
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